SESI PEMBELAJARAN DAN PERSEDIAAN PTK
TAHUN 2010

BIL NAMA KURSUS OBJEKTIF / KANDUNGAN KURSUS KUMPULAN SASAR TARIKH PENGANJUR KENYATAAN
1 Sesi Pembelajaran PTK- i) Kemajuan Pentadbiran Awam Bil. 8 | Terbuka kepada semua Gred BPSM Permohonan
Pekeliling Kemajuan Tahun 1991- Panduan Mengenai 29 Jun En. Nor Azam Dibuka Sehingga 21
Pentadbiran Awam Manual Prosedur Kerja dan Fail Meja. 8871 3547 Jun 2010

i) Kemajuan Pentadbiran Awam Bil. 2
Tahun 1991- Panduan Pengurusan
Mesyuarat dan Urusan Jawatankuasa-
Jawatankuasa Kerajaan.

iii) Kemajuan Pentadbiran Awam Bil. 4
Tahun 1991- Garis Panduan
Mengenai Strategi-strategi
Peningkatan Kualiti Dalam
Perkhidmatan Awam.

2 Sesi Pembelajaran PTK- i) Tatacara Pengurusan Stor | Terbuka kepada semua Gred 30 Jun BPSM Permohonan dibuka
Pengurusan Kewangan (Pengurusan Harta Modal/Verifikasi En. Nor Azam sehingga 21 Jun
Stok/Pemeriksaan Stor dan Tatacara 8871 3547 2010
Pelupusan).

i) Pekeliling Perbendaharaan Bil.5
Tahun 2007- Tatacara Pengurusan
Aset Alih Kerajaan (TPA).
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